REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ

XII Liceum Ogolnoksztalcacego w Lodzi
im. Stanistawa Wyspianskiego

uchwalony 17 pazdziernika 2017 przez rade pedagogiczng na podstawie art. 73 ust.2 ustawy
Prawo Os$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. [Dz. U. 2017 poz. 59]

§1
1. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty dzialajacym na podstawie
ustawy Prawo Oswiatowe, statutu szkoly i niniejszego regulaminu.
W sktad rady wchodza wszyscy zatrudnieni w niej nauczyciele.
3. Podstawowa formg dziatania rady pedagogicznej sg zebrania rady pedagogicznej
zwane dalej zebraniami
4. W zebraniach mogg bra¢ udziat z glosem doradczym 0soby zaproszone przez:
a. dyrektora szkoty
b. radg¢ za posrednictwem dyrektora szkoty.
5. Osoby zaproszone do udziatu w zebraniu z glosem doradczym mogg bra¢ udziat w
dyskusji, ale nie w gtosowaniach. Uczestnicza tylko w tej czesci zebrania, ktora wigze
si¢ z celem ich zaproszenia.
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§2
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Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoty.
2. Do obowiazkéw Przewodniczacego rady nalezy:
ustalenie daty, godziny i miejsca zebrania,
powiadomienie wszystkich cztonkow rady o ustalonym terminie,
przygotowanie projektu porzadku zebrania,
wyznaczenie protokolanta,
prowadzenie lub w uzasadnionych przypadkach wyznaczenie zastgpcy
przewodniczacego do prowadzenia zebran,
f. realizacja uchwat rady pedagogicznej.
3. W czasie niecobecnosci dyrektora jego obowigzki jako Przewodniczacego rady
pedagogicznej przejmuje wicedyrektor szkoty.
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§3

1. Przewodniczacy rady pedagogicznej lub rada pedagogiczna moga tworzy¢ w ramach rady
pedagogicznej komisje i zespoty zadaniowe.
2. Zespoty zadaniowe i komisje pracuja zgodnie z odregbnym regulaminem.

§ 4

1. Przewodniczacy rady pedagogicznej podczas zebrania moze powola¢ zespoty zadaniowe
do realizacji dziatan okreslonych w porzadku obrad zebrania.

2. Praca zespotdéw zadaniowych powolanych do realizacji zadan okreslonych w porzadku
obrad zebrania stanowi cz¢$¢ zebrania.

3. Praca zespolow zadaniowych powotanych do realizacji zadan okreslonych w porzadku
obrad zebrania nie jest protokotowana. Informacja o powotaniu, sktadzie, zadaniu i efektach
pracy zespotu musi si¢ znalez¢ w protokole zebrania.
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§5

Rada pedagogiczna powierza funkcje protokolanta osobie bedacej cztonkiem rady na wniosek
prowadzacego zebranie.

§6

§7

1.
2.

3.

Zebrania rady pedagogicznej sa protokotowane.
Protokoty zebran rady pedagogicznej zwane dalej protokotami sporzgdzane sg w
wersji elektroniczne;j.
Protokot rady pedagogicznej nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem przedstawionym w
zalaczniku 11 musi zawieraé:
tytut /rodzaj zebrania/ i date,
imi¢ i nazwisko prowadzacego zebranie oraz protokolanta,
imiona i nazwiska obecnych nauczycieli,
imiona i nazwiska nieobecnych nauczycieli,
imiona 1 nazwiska gosci wraz z informacja o powodach ich obecnosci,
porzadek obrad,
przebieg obrad przedstawiony w punktach zgodnych z numeracjg porzadku
obrad,
podjete uchwaty oraz sposéb ich podejmowania,
podpisy przewodniczacego i protokolanta (mozna zastosowaé podpis
elektroniczny),
J. zalaczniki:
= lista obecno$ci z odrecznymi podpisami,
= pisemne wypowiedzi przedstawione podczas zebrania,
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Po przygotowaniu wstepnej wersji protokotu protokolant dokonuje dwoch wydrukow,
z ktorych:
a. jeden przekazuje przewodniczgcemu rady pedagogicznej,
b. drugi udostgpnia uczestniczagcym w zebraniu cztonkom rady pedagogicznej
poprzez wytozenie go W pokoju nauczycielskim.
W ciaggu 3 dni od udostegpnienia w pokoju nauczycielskim nauczyciele zapoznajg si¢
ze wstepng wersja protokotu, co potwierdzajga podpisem na liscie dotaczonej do
wstepnej wersji protokotu:
a. jesli nauczyciel nie wnosi poprawek po zapoznaniu si¢ z trescig wstgpnej
wersji protokotu podpisuje si¢ w kolumnie zatytutowane;j ,,bez poprawek”
b. jesli nauczyciel wnosi poprawki do protokotu podpisuje si¢ w kolumnie z
nagtéwkiem ,,zgtaszam poprawke”.
Kazdy uczestnik protokolowanego zebrania ma prawo zgtosi¢ pisemnie poprawki do
protokotu /w wersji papierowej lub elektronicznej poprzez dziennik elektroniczny/.
a. przewodniczacy rady pedagogicznej moze zglosi¢ poprawki dotyczace caltego
przebiegu zebrania
b. uczestnicy rady pedagogicznej mogg zglosi¢ poprawki dotyczace tylko ich
wlasnych wypowiedzi.
Zgloszone w wersji pisemnej poprawki do protokotu musza by¢ przyjete lub
odrzucone na poczatku nastgpnego zebrania poprzez glosowanie rady pedagogiczne;j.
Z uzasadnionych przyczyn technicznych (np. z powodu bardzo krétkiego, roboczego
zebrania) glosowanie w sprawie przyjecia lub odrzucenia poprawek moze by¢
przesunicte decyzja przewodniczacego rady pedagogicznej na pdzniejsza rade z
zastrzezeniem USt. 6.



§8
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§9
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§ 10

§11

Gtosowanie w sprawie poprawek do protokotu musi si¢ odby¢
a. w przypadku zebrania rady pedagogicznej, ktore odbyto si¢ w sierpniu przed
rozpoczgciem roku szkolnego lub w czasie od rozpoczgcia do zakonczenia
zaje¢ szkolnych — nie pdzniej niz 31 dni po jego zakonczeniu zebrania,
b. w przypadku zebrania zorganizowanego po zakonczeniu zajec¢ szkolnych — nie
p6zniej niz przed rozpoczeciem zaje¢ w nowym roku szkolnym.
Procedury okreslonej w pkt. 2 lit. b oraz pkt. 3-5 nie stosuje si¢ w przypadku
poprawek do protokotu korygujacych bledy ortograficzne, stylistyczne oraz
porzadkujacych tres¢ bez zmiany jej merytorycznego sensu. W przypadku
zgloszonych poprawek tego typu o ich przyjeciu lub odrzuceniu decyduje protokolant
po uzyskaniu zgody przewodniczacego rady pedagogiczne;.

Protokot zebrania rady pedagogicznej jest zatwierdzany przez rad¢ pedagogiczng
poprzez glosowanie na poczatku nastepnego zebrania po zebraniu, ktorego dotyczy
protokot.

Glosowanie w sprawie zatwierdzenia protokotu musi si¢ odby¢ po glosowaniu
zgloszonych do protokotu poprawek.

Przepisy § 7 ust. 5 i 6 stosuje si¢ analogicznie.

Glosowanie w sprawie zatwierdzenia protokotu moze mie¢ form¢ gtosowania przez
aklamacje.

Czlonkowie rady pedagogicznej majg obowigzek uczestniczenia w zebraniach rady
pedagogiczne;j.

Cztonkowie rady potwierdzaja swoj udziat w zebraniu podpisem na liScie obecnos$ci
O nieobecnos$ciach na zebraniu cztonek rady pedagogicznej zobowigzany jest
powiadomi¢ przewodniczacego i przedstawi¢ odpowiednie usprawiedliwienie.
Czlonkowie rady maja obowiazek zachowania pelnej poufnosci spraw omawianych w
czasie posiedzen rady.

Czlonkowie rady pedagogicznej majg prawo wypowiadania wiasnej opinii na kazdy
omawiany temat.

Czlonkowie maja prawo do glosowania na rownych prawach. Kazdy nauczyciel
uczestniczacy w zebraniu ma jeden gtos.

W harmonogramie rocznym ustala si¢ terminy obligatoryjnych zebran rad
pedagogicznych:
a. zebrania przed rozpoczeciem roku szkolnego,
b. zebran klasyfikacyjnych przed zakonczeniem I i Il semestru oraz przed
zakonczeniem nauki przez ucznidow klas konczacych nauke w szkole,
C. zebrania plenarnego przed zakonczeniem rokosz szkolnego,
d. zebrania po zakonczeniu rocznych zajg¢ szkolnych.
Poza harmonogramem zebrania rady moga by¢ organizowane na wniosek:
a. przewodniczacego rady pedagogicznej,
b. organu prowadzacego,
C. organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,
d. conajmniej 1/3 czlonkéw rady pedagogiczne;j.
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5.

§ 14

Whiosek, o ktorym mowa w § 10 ust. 2 lit. b-d nalezy ztozy¢

a. nargce dyrektora,

b. powinien okresli¢ zwiezle cel zebrania,
Whniosek, o ktorym mowa w § 10 ust. 2 lit. d nalezy ztozy¢ wraz z podpisami
przynajmniej 1/3 cztonkow rady pedagogiczne;.
Whioskodawcom przystuguje prawo proponowania terminu zebrania, lecz ostateczna
decyzja w tej sprawie nalezy do przewodniczacego.

Przewodniczacy powiadamia cztonkow rady, co najmniej 3 dni przed terminem
zebrania.

Posiedzenia rady pedagogicznej zwotane w trybie pilnym nie wymagaja
przestrzegania 3-dniowego terminu.

Zawiadomienie o terminie posiedzenia rady pedagogicznej podane jest do wiadomosci
za posrednictwem dziennika elektronicznego lub wywieszenie ogloszenia w pokoju
nauczycielskim.

Zebrania rady odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

Niezbedne kworum wynosi zawsze potowe cztonkow rady, w obecnosci mniejszej
liczby os6b rada nie jest wltadna podejmowac zadnych rozstrzygniec.

Przed rozpoczeciem posiedzenia nastepuje stwierdzenie prawomocnos$ci obrad, a
nastgpnie rada zatwierdza ich porzadek w drodze glosowania.

Bezposrednio przed gtosowaniem cztonkowie rady mogg zgtasza¢ uwagi i
zastrzezenia oraz propozycje uzupetniania porzadku.

Propozycje 1 wnioski formalne poddawane sg pod glosowanie.

Sprawy omawiane na posiedzeniach rady pedagogicznej sg objete tajemnicg stuzbowa, ktéra
obowigzuje wszystkich uczestnikow posiedzen.

§15

1.

2.

3.

§16

Uchwaly rady pedagogicznej w zakresie jej kompetencji stanowigcych i
opiniodawczych okresla ustawa Prawo O$wiatowe (art. 70).

Uchwaly rady pedagogicznej sa podejmowane zwykla wigkszoscig gloséw w
glosowaniu jawnym.

Na wniosek cztonka rady i1 po uzyskaniu akceptacji wigkszosci, przewodniczacy
zebrania zarzadza glosowanie tajne. W glosowaniu tajnym uchwaty rady
pedagogicznej podejmowane sg zwykta wigkszoscig gtosow.

W przypadku spraw proceduralnych i nie budzacych watpliwos$ci przewodniczacy
rady pedagogicznej moze zarzadzi¢ gtosowanie przez aklamacje. Uznaje sig, ze przy
glosowaniu przez aklamacj¢ wszyscy obecni uczestnicy zebrania gtosowali za
uchwata.

Glosowanie przez aklamacje, o ktorym w § 15 ust. 4 mozliwe jest w przypadku
glosowania w sprawie:

a. porzadku zebrania rady pedagogicznej

b. wyboru protokolanta rady pedagogicznej

c. uchwat klasyfikacyjnych



§17
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§18

4.
5. Uchwatly podjete przez rad¢ obowiazuja wszystkich cztonkow rady pedagogiczne;.

§19

d. innych spraw porzadkowych uznanych przez przewodniczacego rady
pedagogicznej za odpowiednie do podje¢cia uchwaty przez aklamacje
Przewodniczacy zgtaszajac wniosek o przeprowadzenie gtosowania przez aklamacje

zobowigzany jest do zadania pytania, czy kto$ si¢ temu sprzeciwia:

a. w przypadku braku sprzeciwu przyjmuje si¢, ze uchwata zostala przyjeta
jednoglosnie przy poparciu wszystkich obecnych uczestnikow zebrania rady
pedagogicznej

b. w przypadku zgloszenia sprzeciwu przez co najmniej jednego cztonka rady
pedagogiczne przeprowadza si¢ glosowanie zgodnie z procedurg opisang W
§15 ust. 2 lub 3.

Glosowanie podczas zebrania rady pedagogicznej zarzadza osoba prowadzaca
zebranie.

W glosowaniu jawnym cztonkowie rady glosuja przez podniesienie reki.

W glosowaniu tajnym cztonkowie rady glosuja specjalnie przygotowanymi kartami do
glosowania.

W glosowaniu przez aklamacj¢ cztonkowie rady pedagogicznej nie podejmuja
zadnych czynnosci.

Glosowanie pod wzglgdem technicznym przeprowadza trzyosobowa komisja
skrutacyjna, powoltywana przez dyrektora szkoty na poczatku roku szkolnego w
ramach obowigzkéw dodatkowych. Komisja skrutacyjna odpowiedzialna jest takze za
liczenie glosoéw 1 ogloszenie wynikéw glosowania.

Uchwata powinna by¢ zapisana w formie zgodnej ze wzorem okre§lonym w
zalaczniku nr 2 i powinna zawiera¢: tytut, numer uchwaty w roku szkolnym, podstawe
prawna, tekst uchwaly i1 podpis przewodniczacego.

Tresci uchwal zamieszcza si¢ w tresci protokotu posiedzen rady pedagogicznej i w tej
samej tresci w odrgbnej teczce uchwat.

Uchwaty rady pedagogicznej numerowane sg w sposob ciggly w danym roku
szkolnym.

Integralng cz¢scig uchwat sg zalgczniki.

Rada pedagogiczna wyraza opini¢, uzgodniong w drodze glosowania. Tryb glosowania jest
taki sam, jak przy podejmowaniu uchwat.

§ 20

1.

Protokoty w wersji elektronicznym sg zapisywane na zewnetrznym dysku twardym
przechowywanym w sekretariacie szkoty. Nazwa pliku protokotu powinna by¢ data
rady pedagogicznej w formacie: RRRR_MM_DD. Protokoty na dysku twardym
zapisywane sa W oddzielnych katalogach dla kazdego roku szkolnego poczynajac od
roku 2017_18.

Zapisu na dysku twardym dokonuje protokolant. Po zapisaniu protokotu na dysku
twardym protokolant drukuje protokét w jednym egzemplarzu. Wydrukowany
egzemplarz, ktory uznaje si¢ za oryginal, podpisuje na ostatniej stronie protokolant
oraz prowadzacy zebranie rady pedagogicznej. Protokolant oraz prowadzacy zebranie
parafuja takze kazda strong¢ oryginatlu protokotu.



3. Oryginaly protokotow rady pedagogicznej przechowuje przewodniczacy rady
pedagogiczne;j.

4. Po zakonczeniu roku szkolnego oryginaty protokoléw z danego roku szkolnego
zszywa si¢ 1 oprawia. Na oprawie umieszcza si¢ tytul: ,, Protokoly Rady Pedagogicznej
XII LOw todzi. Rok ......./...."".

1. Oryginaty protokotdéw rady pedagogicznej udostepnia sie do wgladu cztonkom rady
pedagogicznej na ich wniosek.

2. Kopie protokotéw lub elektroniczng wersje protokotow udostepnia si¢ cztonkom rady
pedagogicznej na ich wniosek tylko z powoddéw prawnie uzasadnionych.

3. Nie wolno samodzielnie kopiowa¢ protokotow rady pedagogiczne;.

1. Zmiany w Regulaminie Rady Pedagogicznej dokonuje si¢ na zasadzie uchwalenia
poprzez uchwate rady pedagogiczne;.

2. W uchwale zmieniajacej Regulamin Rady Pedagogicznej nalezy wpisa¢ petng tresé
zmienionego paragrafu lub ustepu.

§ 23
Regulamin Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



